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1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA
1.1. YV cBOI#l OiSIbHOCTI KOPIIOPATUBHUH CEKpeTap KEePYEThCs 3aKOHOAaBCTBOM
Vkpainu, craryrom Kowmmanii, mmv [lonoxkeHHSM, IHIIMMH BHYTPIIIHIMH
HOPMATHBHUMM JIOKyMEHTaMH, pimeHHEsMA Harmsgosoi pamu, I[IpuHimmamu
KOPIIOPATHBHOTO YIPAaBIiHHA, 3aTBEP/DKEHUMH pimeHHsM HauionansHol xowicii 3
LIHHUX TanepiB Ta GoHAoBOro puHKY Bix 22 nunHs 2014 poky Ne 955.
1.2. 3areepmkenHs uporo ITonoxeHHs, BHECEHHS 3MiH Ta JIONOBHEHS abo Horo
CKacCyBaHHSI BIIHOCHUTHCS 10 BUKJIFOYHOI KomneTeHuii Harmsmosoi pamu AT «IAK
«ABTOMOGINEHI fopory Ykpainuy» (nani - Harnsnosa pana).

2. IPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI
TA YOI'O B3AEMOBIITHOCHHH 3 THINUMHW OPTAHAMHA
KOMITAHII

2.1. KopriopaTuBHUI cexpeTap € rnocanoBoio ocoboro Kommanii, sika 3ailicHioe
iHpopMalLliiiHe Ta opradizaniiiHe 3abesmedeHHst AisuibHOCTI Harnsimosoi pany,
YTBOPEHUX HEIO KOMITeTiB Ta peBiziifinoi komicii Kommanii, a Takox oOMiH
iHdopMaliielo MiXk opraHaMH YIpaBliHHsS Ta peBizifiHowo koMmiciero Kommasii, #oro
aKiioOHepaMM, IHINHMH, 3allikaBieHuMu Yy nAisnbeHOCTI Kommanii ocobamm Ta/abo
IHBECTOpaMH.

2.2. JlisutbHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKpeTapst KOHTPOJIOETHCS Ta PEeryIOEThCs
HarnsnoBoro pajoio BiAMOBIAHO 10 3aKOHOMABCTBa Ykpaiuu, ctaTyrty Kommnasii,
[Tonoxenns npo HarnsnoBy pazy Ta usoro IlonoxxeHHs.

2.3. OGpanHs Ta NpPHIMHEHHS OBHOBAa)XXEHb KOPIOPATHMBHOIO CEKpeTaps
3aiiicHIOeThes: HarmsimoBoro pamord Ta OQOPMIIIOETHCS BIANOBITHHUM PIILIEHHSIM
BinoBiHO 1o [Tonoxxenus nmpo Harnsnosy pany.

2.4. 3 KOpIOpPaTUBHUM CEKpeTapeM YKIalac€ThCs TPYAOBUH NoroBip (Y BUNAAKY
BBEZIeHHsI BiAnoBigHO! mocagu B Kowmmawuii) abo HHBUIRHO-TPaBOBHH HOTOBIp (B
IHIOUX BuUIlagkax). Taxkud poropip migmucyerbest Bin iMeni Kommanii rojioBoro
Buxonasyoro oprany Kommanii, ado 0co6010, YITOBHOBa)KEHOIO HAa BUKOHAHHS IHX
byHKIIIH. |

2.5. JIoroBip 3 KOPIOPaTHBHHUM CEKPETapEM IIOBUHEH MiCTHTH:

2.5.1) nOBHOBaXXEHHS;

2.5.2) 3aBpaHHs, QyHKIIIT;

2.5.3) npaBa Ta 000B'I3KH;

2.5.4) BIANIOBLIANBHICTE;

2.5.5) yMOBHU Ta NOPsAOK BUILJIATH BUHATOPOIH;



2.5.6) couianbHi rapaHTii Ta MOPSAOK BiAMIKOIyBaHHS BHTpa%‘v
BUKOHaHHAM (QyHKIIIH; 0

2.5.7) CTPOK TIOBHOBaXKEHb, INJICTABM JUI JOCTPOKOBOTO IIPHTE
IIOBHOB&XXE€Hb, HACJIIIKH PO3IpPBaHHS JOTOROPY.

YMOBU J0OroBopy 3aTBepLKYIOThC Harnsanosorw panoto.

2.6. lna 3a0esnedeHHs BHKOHAHHS (YHKIH KOpPIIOPaTHBHOTO CeKpeTaps B
Komnanii mMoxe OyTH CTBOpPEHO amapar KOPIOPATHBHOIO CeKpeTaps, IITaTHUH
posnuc Ta (QyHKUiOHaTbHI OOOB'S3KM TMPALIBHHUKIB SKOTO 3aTBEPKYIOTHCS
Harnanosoro pamoro 3a MOOAHHSM KOpHOpaTUBHOro cekperaps. OOpaHHsS Ta
3BIMBPHEHHs MpalliBHUKIB amapaTy KOPIIOPATUBHOIO CeKpeTapsi 3IiHCHIOETHCS
Harnsimosoro panoro.

2.7. lloBHOBaXKeHHs 10O KOHTPOJIO Ta PEryJrOBaHHS  JisTIBHOCTI
KOpIIOpaTUBHOTO cekpeTaps Harnsmosa pajia 341HCHIOE IUTSIXOM:

2.7.1) 3arBepmxeHHs [1omoeHHS PO KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPST;

2.7.2) oOpaHHS KOPIOPAaTHBHOT'O CEKPETaps;

2.7.3) moroKeHHS YMOB TPYIOBOro a0 IMBITBEHO-TIPABOBOrO JOrOBOPY, IO
ykinagaerbea Kommasiero 3 ocobor, o0paHor Ha Tocamy KOpPHOpaTHBHOIO
cexperapsi;

2.7.4) nonepeHLOrO MOTOVKEHHS HA 3/I1HCHEHHS KOPIIOPATUBHUM CeKpeTapeM
MNIANPHEMHUALBKO] MISNIBHOCTI, HOro poboTy KOpPHOpaTHBHHUM CeKpeTapeM abo B
opraHax yIpaBiliHHsS Ta peBi3ifiHOl Kowmicil iHmMX cy6'eKTiB MiANPHEMHHUIBKOT
JiSIBHOCTI;

2.7.5) napmaHHs Oe3nocepeNHIX YCHHX Ta THCHMOBHX PO3MOPSAIIKEHB IIOI0
BHKOH@HHs KOPIOPaTHBHUM CEKpeTapeM Horo o6oR's3KiB;

2.7.6) 3aTBEpKEHHS 3BiTY KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTaps;

2.7.7) ONpuHHATTA pilIeHHsS [P0 HPUITHHEHHS [OBHOBaXXCHb Ta PO3ipBaHHS
JIOTOBOPY 3 KOPIOPAaTHBHUM CEKpEeTapeM Yy pa3l HeBUKOHAaHHS abo HEHaJeXHOTO
BUKOHAHHS HAUM CBOIX 00OB'S3KIB.

2.8. JlisIbHICTh KOPIIOPAaTHBHOTO ceKpeTaps Ta oro amapaty (y BHMNAAKY HOro
CTBOpeHH:) (piHaHCYyeThes 3a paxyHok Kommanil. Piunui xomrtoprc Ha 3abe3neyeHHs
JUATBHOCTI  KOPIOPAaTHBHOTO  CEKperapss Ta HOro  amapary  CKIagaeThCs
KOPIIOPaTUBHUM CEKpETapeM Ta 3aTBEpIKYeThbcad HarmsmoBorw pamoro i BXOAMTH IO
6romxety Harnsanosoi panu

2.9. KopnopaTuBHU# cekpeTap y CBOIH AISIBHOCTI CITBIIPAIIOE 3 BUKOHABYUM
OpraHoM Ta peBisidHOI Komiciero Kowmmanil, ame He € QYHKIIOHATIBHO
MIANOPSIAKOBAHMM Ta MiA3BITHUM UM oprasam. Ha sumory Harmsimosoi pamu
pesisiiina komicig abo BHyTpimHIH ayqurop KommaHil Moxe mepeBipuTu J10TpUMaHHS
KOPIIOpaTUBHUM CEKpeTapeM BHMOI 3aKOHOJABCTBa YKpaiHu, cTtaryTy Kommasii,



mporo IlomoxxeHHs Ta IHINMX BHYTPINIHIX HOPMATHBHHX ,uorcymer.vt;‘
o

TaKOX BHKOPHUCTAHHS KOLUTIB, Nepea0adeHHX PiYHUM KOIITOPHCOM HE, 3806t
JiANBEHOCTI KOPIIOPAaTHBHOT'O CEKPeTapsi Ta WOro anapary. '

3. HOPSINIOK OBPAHHS, IPUIIMHEHHS IIOBHOBAKEHb
TA BUMOI'H 10O KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

3.1. Kopnoparusauit cexperap obupaerscsa Harmisimosoro pagoro. OmHa i Ta
cama ocoba MOXe OOMpaTHCs KOPIOPAaTHBHHUM CeKpeTapeM HeoOMeXeHY KiJIbKicTh
pa3siB.

3.2. Ocoba, mo obupaeThCs Ha IOCaALy KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsl, MOBHHHA
MaTH TOBHY BHINY OCBITY, BiANOBiAHY Kpanidikamiro y cdepi KOpHOpaTUBHOIO
YHPaBJIiHHs, yNpaBliHCbKI HABHUKH Ta BMiHHS, KOMYHIKAIiMHI Ta 0coOHCTI IKOCT,
[0 JO3BOJLSIFOTH 3aMMaTH [10Caay KOPIIOPAaTHBHOTO CEeKpeTaps, a Takox Oe3moranmy
penyranio. KopmopaTHBHUM cekpeTapeM He Moxe Oytu ocoba, adiniffoBana 3
Kowmmnaniero Ta Horo mocanoBumu ocobamu. [loHstTs adinifioBaHOCTI BKUBAETHCA
BIAMOBIIHO 10 cTaTTi 2 3akory Ykpaiau "[Ipo akuioHepHi ToBapHucTRa".

3.3. Ilpomosuuii MO0 KaHAMAATYp Ha MOCaxy KOPIIOPATHBHOIO CEKpeTaps
nojaThes n0 Harmsimosoi pagu He misHilne, HiX 3a N'ATHAAUNATh [OHIB JO JHS
sacizanns HaramoBol pamu, 10 MOpSAKY JEHHOrO SIKOTO BKIIOYEHO MHTAHHS PO
00paHHsA KOPIOPATHBHOTO CEKPETAPSL.

3.4. IlpaBo BHOCMTH MPOHNO3HLII I[OJO KAHAMOATYP Ha IOCady
KOPNOPaTHBHOI'O CeKpeTapss Mae akIiOHep, a TaKoX royioBa Ta wiedd Harmsmosol
panu. AKIOHEp, rojiosa Ta uileHH HarisiqoBol pagy MarTh MpaBo MPONOHYBAaTH
JIAIIe OIHY KaHIMOATypy Ha I0caly KOPIOPAaTHBHOTO CeKperaps. AKIIOHEpP Mae
TIPaBO BMCYBATH BIIACHY KaHIUIATYPY.

3.5. IIpomosunis mono KaHAMOATYPH Ha IOCAXY KOPIIOPATHBHOIO CEeKpeTaps
MOJAETBCS B IMHUCbMOBOMY BHIJISII Ta IIOBUHHA MICTHTH Taki BiZOMOCTI Ipo
KaHIuaTa:

- IPI3BHUINE, iM’d, MO OATBKOBi, JaTa HAPODKEHHSI, TPOMAMISHCTBO, NACIOPTHI
JaHHI Ta MicIle peecTpanii KaHauIara;

- OCBiTa Ta podeciiiHa MiAroToBKa, 1OCBiL POOOTH;

- HasgBHICTb 4M BiCyTHiCTH 3abopoHu cyay 3aiiMaTHCs NEBHUMH BHIAMH
JUSTIBHOCTI, HENOTAIEHUX CYIHMOCTEH.

3.6. Harmsmosa paja posrasmac yci IpOMosuilii, Ta, y pasi HeoOximHoCT,
OpraHi3oBye MepeBipKy HadaHUX BiIOMOCTEH, IIPOBOLMTH MOMEPEIHi TEPErOBOPH 3
KaHAWAATaMH IIOJ0 BHKOHAHHS HUMH (QYHKLiH KopnopaTuBHOro cekperaps. Ilepen
MOYAaTKOM  IEPeroBOpIB  KaHAMAATH  JAlOTh [HCBMOBE  3000B'S3aHHA PO



HEPO3roJIOIIEHHS BiTOMOCTEH, 0 CTaly IM BiIoMI MTiJ 4ac [Epero
Ha Iocamy KOpHOpaTI/IBHOFO cexpeTaps Oyne odpaHo iHILY 0c00y.

cekpeTaps NpHHMacThes HarnsyioBor pajol0 IPOCTOK OIIBLIICTIO TOJIOCIB y
MOpPSAKY, epeadadeHoMy cTaTyToM Ta lonosxeHHAM 1po HarnsanoBy pany.

3.8. KopmopaTWBHHII cekpeTap BHKOHYE TIOCajoBI OOOB'S3KH 3 MOMEHTY
MiAMHCcaHHA 3 HAM TpYyJ0BOro abo LUBLIBHO-IPABOBOTO HOTroBOpY (Aani - Jlorosip),
AKIO iHIIe He 3a3Ha4deHe B JIoroBopi, 10 MOMEHTY NPUITMHEHHS HOT0 IIOBHOBAKEHb.

3.9. Crpox TIOBHOB&)XCHb KOPHNOPATUBHOIO CEKpeTaps BH3HAYAE€ThCH
Jloroeopom.

3.10. 3a pimenasm HarnsgoBoi panyd TTOBHOBaXKEHHS KOPIOPATHBHOTO
ceKkperapss MOXYTh OyTH NPHIHHEHI JOCTPOKOBO 3 MiACTaB, MepeadaueHux UMHHUM
3aKOHOZaBCTBOM YKpainw, craryroM Kommawii Ta loroBopom. Pimenns Harnanosol
pagd mpo MPHITHHEHHS MOBHOBaXXEHBb KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsl € IMiJACTaBOIO I
posipeanHs Jlororopy.

V pillleHHi TPO MPUMTHHEHHS [TOBHOBA)KEHb IIOBUHHI OyTH BHUKIIa/eH] MiACTaBU
IPUITHHEHHS TOBHOBAXKEHb KOPIIOPATUBHOIO CEKPETaps.

3.12. VkiamanHs 3 KOPIOpPaTHBHUM cekperapeM J[oroBopy Ha MifCTaBi
pimenus HarmsamoBoi pamgu npo oOpaHHs a00 INpUNHHEHHSA [OBHOBAXEHb
KOPIIOPAaTMBHOTO CeKpeTapsi € INJCTaBOI0 IS BHIa4l KepiBHUKOM BHMKOHABHOIO
oprany Kowmmanil Hakasy NOpo NpH3HA4YeHHs abo0 3BUIBHEHHSA KOPIIOPATHBHOIO
cexperapsi.

3.13. V pasi gkmo B pe3yierari Aid abo Oe3AianbHOCTI KOPIOPATHBHOTO
cexperaps CTBOPIOEThCS OUYeBMAHA HeOe3leKka 3aloligHHsA IIKOAW IIpaBaM Ta
intepecam Kommanii, pimennam rososu Harusinosol pagy KOpIopaTUBHUR CeKpeTap
MOe OyTH BiICTOPOHEHUH BiJl BUKOHAHHS CBOIX 00OB'S3KIB Ha Mepioj A0 IPUHHSATTS
HarnsgoBoio pagoio pillIeHHS MpO TPUIIMHEHHs IIOBHOBaXKCHb KOPIIOPATHBHOIO
cexperaps abo CKacyBaHHs PillIEHHs IPO BIACTOPOHEHH:. Y TakoMy BUIIIKy IOJIOBa
HarnsmoBol pamu 3abesnmeudye wHeraiine iHdopmyBanHs Harnsgpgosoi pagu Ta
KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps Mpo NPUHHATE PIIICHHS.

3.14. YV pa3i obOpaHHa ab0 NPUNMHEHHS MOBHOBAKEHb KOPIOPATHBHOIO
cekperaps KommaHiero 3miHCHIOETBCS PO3KPUTTS 0cobNMBOI 1H(OpMAaLIi]l Y MOPAIKY,
nepeadadyeHOMY 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHU.

4. KOMIIETEHIIA, ITPABA TA OBOB'A3KHU
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA
4.1. Jlo KOMITETEHIIiT KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps HaJlIeKUTh:



N

4.1.1) BUBYCHHS ICHYIOYHX TIPAKTHK KOPIOPATHBHOTO yIIpaBih FHS 1o
Harnsnosiii pagi mpomosumiif moxo BHPOBAIKEHHS MPAKTHK de{gp l}j}é'
ynpagninas B Kommanir; =

4.1.2) 3pilicHeHHS MOHITOpHHTY BimmoBimHOCTI cratyty Kommanii Ta ioro
BHYTDIIIHIX MOJIOKEHb BHUMOraM 3aKOHOJABCTBA YkpailHu Ta 1X B3aeMHOI
ysromxeHocti. Ilopanns Harnsamosiii pami mpomosmiiit momo YCYHEHHSI BUSABIIEHHX
HEZOJIIKIB Ta HEBIAMOBITHOCTEH! B CTATYTi Ta BHYTPIIIHIX NOOMKEHHSX Kommnasnif,

4.1.3) mpuiiHATTA yuacti y po3po6ui MpoeKTiB CTATyTy, BHYTPIIHIX MONOKEHD
Ta IHWKWX BHYTPINIHIX HOPMATUBHWX IOKYMEHTIB Kowmmasii, a Takox 3MmiH Ta
JIOTIOBHEHb JI0 HHX;

4.1.4) 3nilfiCHEeHHs MOHITOPUHIY 33 NOTPUMAHHSIM OpraHaMy YMpaBIiHHS Ta
peBisiiinol komicii Kommanil BHyTpiuHix KopropaTHBHAX npouenyp, nepeabageHnx
3aKOHONABCTBOM YKpaiHH, CTaTYyTOM Ta BHYTPIIIHIMH TOJOKEHHAMU Kowmnasnii, ,
IHIIMMY BHYTPIMIHIMU JOKYMEHTAMH Ta PillleHHSIMH Opraip ynpasniaas Komnani.
Indopmyeanns Harnsmosol pagu npo BUSBIEH] HEMOMIKA Ta nopymeHHs. [logaans
Harssiiosift pangi mpomosuiiif mono ymocKoHa eHHS BHYTPIMIHIX KOPITOPATUBHUX
MPOLERYp, Mepepo3noAiny GyHKIIH Ta NOBHOBaXKEHb OpraHiB yIpaBIiHHS Ta
KoHTponro Komnanii;

4.1.5) zabesneuenns obminy iHpopmaiicio Mix opranamu YIIPaBIIHHS Ta
peBisiiiHoro komiciero Kommanii, a Takox Mix Kommasiero Ta aKI[iOHePaMH, IHIIHMY,
3alHTEpecOBaHUMHU Yy misutbHOCTI Kommanii ocobamu Ta IHBECTOpaMH 3rifiHO 3
BCTaHOB/IEHMMH KoMIaHiero npometypaMy o0 HalaHHs iHGopMarii;

4.1.6) cxanenns cuucky oci6, siki BOoAioTE a60 MOXYTE OTPHUMATH HOCTYII
Mo iHcainepchkol iHpopMamii, pos'scHeHHs TakuM ocoGam iX OBGOB'3KIB LIOXO
HEPO3TOJIOICHHS T4 BiAOBIAAIBHOCTI 32 PO3rOIOMIEHHS iHcaiineperpKoi iH(opMaris;

4.1.7) 3abe3nedeHHs OTpuUMaHHS wWieHamu HarismoBoi pamgu indopmariii,
HeOOX1aHOT 1JIsl BHKOHAHHS HUMH CBOIX IOCAL0BUX 000B's13KiB;

4.1.8) osHalfomnenHs HOBooOGpaHuX unenis Harmamosol pamy 3 BCTAHOBJIICHUM
MOPAZIKOM POOOTH OpraHiB yNpapliHHs Ta pesisiitHol komicii Kommanii;

4.1.9) oprauizauis NpoBeeHHs HABYAHHS Ta IIiIBHIICHHS KBajidikanil yneHis
Harnsanosoi panu;

4.1.10) 3abearnieuenns miAroTOBKY Ta MPOBEAEHHS Y HNOPsi/IKY, TepeadaueHoMy
3aKOHONABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta MOJOKeHHIM po Harnanosy pany, sacizanb
Harnsinosol pagu, B ToMy ucni y gopmi 3a09H0r0 OIIUTYBaHHS;

4.1.11) Benmenns, odopmieHHs Ta HalexHe 36epiraHHs IIPOTOKOIIIB 3acCigaHb
Harnsnosoi panu, opranizanis ta 3aGesnedenns KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM pillIeHb
Harnsnosoi paju;




4.1.12) wmapgamnas Harmsanosit pani  imdopmamii mogmo
HEBUKOHAHH: IPUHHATHX HEIO PillieHb, a TAKOXK IIPO BUSIBIIEH] TTOPY
NpU 1X BUKOHAHHI;

4.1.13) opranizamis mporecy camoouinku Harsiosol pagu Ta ii wieHis,
3a0C3[ICUCHHS TIiAIOTOBKY OIUTYBAIBHUX IHCTIB, OBpoGNeHHS Ta y3araJbHeHHsI
AaHMX, HaJaHHA iHpopMaLil Ipo pe3yabTaTu camMoouinkyu Harsmosol panu;

4.1.14) snificuenns indopmaiifHol Ta opramizalifHOl MiATPUMKH KiATBHOCTI
xomiteTiB Harnsanosol panu (y pasi ix creopenHs);

4.1.15) 3abesneueHHs MiArOTOBKH Ta PO3KPUTTS ¥ BCTaHOBJIEHOMY TOPSIAKY
0COOIHBOI Ta perynapHoi inpopmarii Bianosiano 1o Bumor HKI[TI®P:

4.1.16) KOHTpONB 3a HOTPMMAaHHSAM BHUMOT 3aKOHOIABCTBA Ta BHYTpIIIHIX
nokymertis Kommanii o mocagoBux oci6 Mmoo poskpurTs iHpopMaril mpo
HAsBHICTL y HUX 3aiHTEpEeCOBAHOCTI B YKNamaHHI OYIb-SKOTO [IPaBOYMHY CTOCOBHO
Komnanii (korduikTy iHTEpecis);

4.1.17) sabe3nevenHs OTPUMaHHS BUMOT 3aKOHONABCTBA Y ctepi 3anobiranus
Ta [poTufii Kopynuii Harsinosoro pajoro Ta i1 anenamu;

4.1.18) oprauisauis migroropku my6niuHoi imdopmanii Ta 3abesmedeHHs i
ONPUIIKOZIHEHHS] Ha BlacHOMY BeO-cafiti KommaHil BifMOBiAHO 10 BMMOI YMHHOIO
3axkoHomaBscTBa Ta HKIJIIDP;

4.1.19) BepeHns o6miKy ckapr Ta 3BEpHEHDb AKI[OHEPIE, HallpaB/I€HHS 1X U1
pO3IIisily OpraHaMH YIPAaBIiHHA Ta PEeBi3ifHOI KOMICI€I0, a TAKOXK IMOCANOBUMHU
ocobamu Komnanii, 3a6e3nedenss ix HaNEKHOTO POIMIAMY, pearyBaHHs T4 BYACHOTO
HallpaBlIeHHS BIIIOBiIEH;

4.1.20) BXHTTS, B MeXaX KOMIIETEHIIl, 3axomiB s [IOIIePEeIKEHHSI
BHHUKHEHHSI KOPIIOPATUBHHUX KOH(IIKTIB;

4.1.21) najaHHA, B MeXax KOMIETEHIII, Ta y BLAMOBigHOCTI mo BHYTPIIIHIX
nonoxxens Kommanii indopmanii npo mismbwicts Harmsmoroi pami ocobam, 1o
000B'I3KIB SIKHX BXO/MTH MIATPHMKa IIO3HTHBHOTO iMimpKy Kommanir:

4.1.22) BenenHs peectpy BXiZHOI Ta BHXimHO! KopecnommeHmii Harmsmopoi
panu;

4.1.24) snitficHeHHs 0611iKy 0c060BHX cIpaB wieHiB Harismopol panu;

4.1.24) Benenna oOumiky perynspHoi poGoty wieHis Harmsmosoi pamu B
KOMITETax;

4.1.25) mpudRATTA y4acTi y pO3B'3aHHI IHIIMX [HTaHB, [OB'S3AHUX 3
KOPIOPAaTHUBHUM yIpaBiiHHaM B KomnaHxii.

4.2. KopriopaTHBHHI CeKpeTap Mae IpaBo:




4.2.1) 6yTn npucyTHiM Ha 3acinanusx Harnanosoi pamm, KOMiTé“I;iif_B.n g
pand, BHKOHABYOrO Oprady, peBisiftHol komicii Ta iHIIMX Komerianshués
Kommanii;

4.2.2) oTpuMyBaTH TOIITOBY KOPECIIOHMEHIIO, SKa HAJXOIWTH Ha aapecy
Komnanil Ta cToCy€ThCs KOMITETEHIIIT KOPIIOPATHBHOTO CEKPEeTaps;

4.2.3) orpumyBaTH HeOOXiZHY HONOMOTY BiX [OCAZOBHX OCI6 Ta iHIIHX
npaniBHAKiB KoMnanii npi BUKOHaHHI 060B'I3KiB KOPIIOPATHBHOTO ceKperaps;

4.2.4) orpuMyBaTH BiJl OpraHiB ymIpaBUiHHS Ta peBi3iiiHOi KoMicil,
CTPYKTYpHHX Imigposninis Komnawil Ta joro mocanoBux oci6 HeoGXimHy mis
3MIHCHEHHs KOPIOPATHBHHM CEKpeTapeM HOro [OBHOBAKEHb iH(popManiro Ta
JIOKYMEHTH MPOTATOM 3 IHIB 3 MOMEHTY IOJIaHHS [IUCHMOBOT BUMOTH NP0 HaIAHHS
TaKol iHpopmauil i MOKYMEHTIB, SKIIO BHYTPIMHIME mHoNOXeHHsMH Komranii me
BCTaHOBJIEHUH IHIIME MOPSIOK;

4.2.5) s3BepraTuMca 3 3asBaMH Ta KIONOTaHHSIMH 1o Harisjiooi pamy,
BUKOHABYOTO OpraHy Ta peBisiitHol komicii Kommnanif;

4.2.6) Ha 3abesredeHHs HisUIBHOCTI KOPIIOPATMBHOIO CeKpeTapsi Ta HOTo
amapaty (y BUNaAKy HOro CTBOPEHHsI) B MEax Pi4HOro KomTopucy Kommanii:

KOPHCTYBATHCSl TMOCIYraMH KOHCYNBTAHTIB Ta KCIIEPTIB, 3aJIyYEHHS SKHUX
BIIOYBa€ThCs y BiANIOBIAHOCTI 10 3aTBepmKenuX y Kommanii IPOLEIYD;

OpaTé y4acT y ceMiHapax, Hapajax, iHIIEX 3aX0[ax, HABYATHCS Ha
CHEMiaJi30BaHUX LPOrpaMax, CHpPSIMOBAHHX HA  IIiABHIIEHHS npodecitinoi
KBaTiiKarrii;

MpuAOaBaTH JITEPATypy, Nepe/IiadyBaTh eNeKTPOHHI Ta [IepioNyHi BUIAHHS,
OTPUMYBaTH HEOOXilHy iH(OpMALII0 CTOCOBHO KOPIOPATHBHOTO YIIPABIIHHS 3
IHIIX HKEPET,

BECTH [ILIIOBE JIMUCTYBAHHS, IPOBO/IMTH IEPErOROPH Ta ALIOB 3ycTpiui.

4.3. KopnopaTiBHUII cekpeTap 3000B's3aHuii:

4.3.1) mistu B intepecax Kommanmii, n06pocosicHo, posymHo Ta He
EPEBHILYBAaTH CBOIX IOBHOBAXCHb, MPOSIBIATH CyMIIHHICTb Ta OBAWIHBICTH TIpU
BUKOHaHHI CBOIX 000B'A3KiB;

4.3.2) HEyXUITBHO HOTPUMYBATHUCS BUMOT CTaTyTy, boro IlomoxenHs, iHIMX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTHBHHUX JOKyMeHTiB Komnanii, pimens Harnsaosol panu;

4.3.3) He posrojoumyBaTd iHGOPMALII 3 O0OMEKEHUM JIOCTYIIOM Ta TaEMHY
inopmanito Komnanii, sxa crana oMy Bizoma B mpoueci AisibHOCTI Ha mocaii
KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTaps;

4.3.4) zabe3neuyBaTH HaJIe)KHE BEISHHS JOKYMEHTOOO0Iry Ta o(opMIEHHS
IPOTOKOIIIB 3aransHuX 360pis Kommanil ta 3acinans Harnsmosol panu. Ilignucysatu
MPOTOKOJIH 3aralnbHuX 300piB Kommanii Ta 3acinans Harnsagosoi pamu;




KOPIOPATHBHOTO YITPABIIIHHS; Ly
4.3.6)6patd yuacThb B IisIBHOCTI mpodeciiimmx opradizamifi Ta oOMiHi
IOCBIZIOM 3 IHIMMMH WIEHaM# MPO(ecifHOro CriBTOBAPHCTRA;

43.7) y pasi BHHHKHEHHS OOCTaBHH, IIO0 MEPEIIKOPKAIOTE BUKOHAHHIO
nocajioBuX OOOB'A3KIB (BiANyCTKa, THM4YacoBa HEMpAIe3qaTHICTh TOINO), HEeraiHo
OB IOMIIATH MpO 1ie TonoBy Harnsiosol panw;

4.3.8) orpumysatd 3romy HarnsmoBoi paanm Ha 3OiMCHEHHS aHATOTIYHHX
(QyHKUIA B iHIIMX OPUAMYHMX 0CO0ax, a TaKoXK Ha 3MIHCHEHHS MiIpHEMHHIBKOT
JUSIIBHOCTI;

4.3.9) He nOmycKaTH OTPMMAaHHS TPOLIOBHX KOLITIB, I1OJapyHKIB, HOCIYT abo
Oymb-SKMX IHIIMX [epeBar, JOTPHMYBAaTHCS BHMOI 3aKOHONABCTBA Yy cdepi
3arobIraHHs Ta NPOTUIIT KOPYIIILii;

4.3.10) y pasi NpUNMHEHHS [OBHOBaKEHbL 3IWCHUTH yci migroromui Aif,
HeoOX1aHi g nepenadyi cnpas. ITepeaya crpas KOPIOPATHBHOTO CeKpeTaps IOJNATae
y HalexxHOMY O(OpMIIEHHI Ta HajaHHI Bei€l MOKyMeHTaIlii, NMOBepHEeHHi MaiiHa
Kommanii, o BHKOPHCTOBYBAIOCH KOPIIOPATHBHEM CEKPETapeM, Mepefadi KIIHOUiB
BIJ CeH(}iB, AKi 3HAXONATHCA Yy KOPHOPATHBHOrO CEKpeTaps, Mpo M0 0hOPMILETHCS
aKT MpUHMaHHs-TIepeadyi.

5. OPTAHIBAIIIA POBOTH KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

5.1. KoprnopaTuBHHI cekpeTap CaMOCTIHHO OpraHizoBye CBOIO poOGOTY
BIAMOBIIHO [0 3aTBEpKeHMX HarysnoBoio panoio IuiaHy poGOTH Ta IMOTOYHHX
3aBlaHb.

5.2. Harnspnosa paga Moxe TNpHU3HAaYuTH ocoby, sxka Oyme TUMYacoBO
BUKOHYBAaTH OOOB'A3KH KOPIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps y BHIAAKy HOTO THMYACOBOT
BIICYTHOCTI (BIOpS/DKEHHS, Bi/IMyCTKa, THMYACOBA HEMpAIE3aTHICTh TOIIO0). TaKowo
ocobor0 Moxe OYTH OMH 3 IIPANiBHUKIB amapary KOPHOPATHBHOTO cekperaps: (y
BHIIaJKy HOI0 CTBOpeHH:) abo oxuH 3 wieHiB Harmsinosoi panu (3a 3roior).

5.3. Kommnanist 3abesnedye KOpIOpaTHBHOMY CEKPETapio HANEXHi yMOBH JJIs
HOTO [IisUIbHOCTI, 30KpeMa, Hajae B HOTO PO3NOPSUKEHHS CIy)00Be HpUMIIIEHHS,
obnannane HeoOXiHUMHU 3ac00aMHU 3B'S3KY Ta KOMIT'TOTEPHOIO TEXHIKOIO, 4 TAKOK, 32
HeoOXiMHOCTI, CMyKOOBHIT aBTOTPAHCIIOPT.




6. 3BBITHICTD TA BIAIIOBIIAJIBHICT
KOPIIOPATHBHOI'O CEKPETAPSI SN

6.1. Koprnopatusuuii cekperap mOKBapTaibHO 3BiTye mnepexy H
PazI0I0 TIPO pe3yJIbTaTH CBOET MisILHOCTI. _

6.2. 3BIT KOPIIOPATHBHOTO CEKPETApsi BUKIANACTHCS B TTHCHMOBIi ¢bopmi Ta mae
MICTHTH:

6.2.1) inpopmanifo mpo cTan BEKOHAHHS pilleHs, AOpyYeHb 3arajibHUX 360piB
Kommanii Ta Harusimosol panu 3a Bignosigauii repion;

6.2.2) iadopmariifo mpo AOTpUMAaHHS OpraHamMy YIpaBIiHHS Ta peBi3iiiHol
komicii Kommanii BHyTpimmiX kxopmopaTusHExX npouenyp, mnependavyeHux YHHHUM
38KOHOAABCTBOM YKpaiHH, cratyroM Kommawii, fioro BHYTPIIIHIMH TTOJIOKEHHIMH,
IHIIMMH BHYTPILIHIME JOKyMEHTaMH Ta pillleHHIME opraHiB ynpaeniaag Kommnanif;

6.2.3) MPONO3MIIiT OO0 BHECEHHS 3MiH JI0 CTaTyTy Ta BHYTPIILIHIX I1OI0XKEHE
Kommnanif (3a HastBHOCTI);

6.3. KopriopaTuBHuii cexpetap mopiuto 3BiTye nepen Harnsmosoro pamoro mpo
JOTPUMAHHS KOITOPUCY Ha 3a6e3MeYeHHs IITBHOCTI KOPIOPATHBHOIO CeKpeTaps Ta
Horo anaparty (y BUIaAKy HOTO CTBOPEHH:).

6.4. Harnanosa pana mopiaso oninoe misnpHICTD KOPIOPATHBHOI'O CeKpeTaps.

6.5. Kpurepismu oIiHKH isIBHOCT] KOPIIOPATHBHOIO CeKperaps €:

6.5.1) BiANOBINHICTE NPOMO3MIH WOAO BHECEHHST 3MiH 0 CTaTyTy Ta
BHYTPIMIHIX NonoeHs KoMmamii, BHeCeHMX KOPIIOPATUBHHUM CEKpeTapeM, BUMOraM
3aKOHOMABCTBA YKpaiHu Ta notpebam Kommnawir;

6.5.2) 3abesnedeHHs e(EKTHBHOrO 0OMiHy iHpopMamicro Mik opraHamu
YNpaBliHHA Ta peBisifinoro kowmiciero Kommanii, a Takox wMmix Kommamicro Ta
aKuioHepamy, IHIIHMH, 3aiHTEpPecOBAHUMM y nisneHocti Kommawmii ocobamu, Ta
IHBECTOPAMH 3TiJIHO 3 BCTAHOBIEHUMH Kommaniero OpoueaypaMy OO0 HaAaHHs
iHdopMmarii;

6.5.3) BIACYTHICTb BHSBJIEHMX HODPYLICHb CTOCOBHO IIATaHb, 110 BXOIATH JIO
KOMIIETEHLIT KOPIIOPaTHBHOTO CEKPETAPSI;

6.5.4) BUKOHAHHS KOWITOPUCY Ha 3abesledyeHHs MisIbHOCTI KOPITIOPaTHBHOI'O
CeKpeTap: Ta HOro amapary (y BHIIaAKy HOro cTBOpeHHS).

6.6. KopnopaTusmumit cexperap Hece nepesibaueHy 3aKOHOaBCTBOM YKpalHu Ta
JloroeopoM BinmoBiganbHICTE 3a:

HEBUKOHAHHS ab0 HeHale)KHe BUKOHAHHSI [TOKJIANEHUX Ha HhOLO 00OBR's3KIB;

PO3TOJIONICHHs.  iHCAHAepChKOl, KoHDiNeHIiHHOT inpopmarii, indopmanii 3
O0OMEXXEHHUM JOCTYIIOM Ta TAEMHOL iH(opMarir;

3JIOBJKHUBAHHSA CITYKOOBHM ITOJIOKEHHSIM:;

ariisiJ0BOO




BUKOPHUCTAHHS MailHa, MoJOKeHHs Ta 3B's3kiB Kommanii y B
3[1HCHEHHX 3 KOPUCITHBHUX MOTHBIB;

nonoxxerb KoMItanii, B TOMy 9HCITi IEpEBUIIEHHS CBOTX MOBHOBAKEHbD.

7. IPUKTHIEBI ITOJIOKEHHS

7.1 Iluranns, He BperynboBadi muM IlomoeHHAM, perymroroThcs CTaTyToM
Kommanii, IlpuHimnamu (xogekcoM) KOpIOPaTHBHOrO yHpaBlinHs Kommamii Ta
IHIIMMH  BHYTPIMIHIMA JoKyMeHTaMH Kommnasii, 3aKOHOIABCTBOM VYkpainm, 1
pimerHsmMu Harmsimosoi paau.

7.2. 3MiHM Ta JOHOBHEHHs /10 Lb0r0 [TONOKEHHS MOXYTh BHOCHTHCS TiNBKH
Harnsnosoro panoro.

7.3 slxmio 31 3MiHOO 3aKOHOAaBCTBA YKpalHu abo BHECEHHAM 3MiH 10 CTaTyTy
Ta/abo llpuHumMMiB (KomeKcy) KOPIOPAaTHBHOrO yHpaBmiHHs Kommamii Oy l1b-sIKi
HOpMH JTaHOTO IMOJIOXKCHHA IM CylepedaTb, Taki HOPMH BTPAuyarOTh YMHHICTB, 1 JO
BHECEHHS  BIAMOBIAHMX 3MiH 10 fgaHoro [IONOKeHHS CIHiZ — KepyBaTHCS
3aKoHONaBcTBOM  Ykpainm 1 Craryrom Ta/aGo Ilpunmunamu  (komekcy)
KOpTOpaTUBHOro ynpasiinas Kommnanii.

7.4 e TTonosxerHs HaGyBae YMHHOCTI Bifl [aTH 3aTBepmkeHHs HarnamoBo pajoro.




